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l. Bibliotheksreglement

Das Bibliotheksreglement bestimmt Zweck und Auftrag der Bibliothek. Es re-
gelt grundsatzlich Angebot, Organisation, Benutzung und Finanzen und weist
die entsprechenden Kompetenzen zu.

1. Rechtstrager
Der Rechtstréager der kombinierten Schul- und Gemeindebibliothek ,Lasi-Huus* ist
die politische Gemeinde, vertreten durch den Gemeinderat.

2. Zweck und Auftrag

Die Gemeindebibliothek erfillt einen Bildungs- und Kulturauftrag in der Gemeinde,
sie dient Erwachsenen, Jugendlichen und Kindern mit vielseitigem, aktuellem Me-
dienangebot zur Weiterbildung, Unterhaltung und Freizeitgestaltung und unterstitzt
das Kulturangebot. Sie bietet Blicher und weitere Medien zur Benutzung an.

3. Haftbarkeit

Jeder Benutzer verpflichtet sich zur Einhaltung der Raumordnung.

Far Schaden, die durch unsachgemasse Behandlung oder durch Mutwilligkeit ent-
stehen, ist der Verursacher haftbar.

Flr Personen- oder Sachschaden jeder Art, die Benltzern oder Dritten durch Unfall,
Diebstahl usw. erwachsen kénnen, lehnt die Gemeinde jede Haftbarkeit ab, sofern
nicht durch ausdrickliche Gesetzesvorschrift die Haftpflicht der Gemeinde gegeben
ist.

Bei jeder Beschadigung und Verunreinigung von Gebaude, Anlagen, Geraten, Mobi-
liar und Einrichtungen haften die Verursacher, auch wenn der Schaden ohne Absicht
entstanden ist.

4. Organisation der Bibliothek

4.1 Gemeinderat

Der Gemeindrat wahlt die Bibliothekskommission. Der Kommission gehdren an: die
Bibliotheksleiterin, ein Mitglied des Gemeinderates, ein Mitglied der Schulpflege, eine
Lehrperson der Bezirksschule und eine Lehrperson der Primarschule.

4.2 Bibliothekskommission
Die Bibliothekskommission ist Aufsichtsorgan der Bibliothek und hat folgende Aufga-
ben:
- Sie erlasst die Benutzungsordnung und die Stellenbeschreibung fir die
Bibliotheksleitung.
- Sie erstellt in Zusammenarbeit mit der Bibliotheksleitung den Einsatzplan.
- Sie nominiert die Bibliotheksleitung und auf deren Vorschlag das Ubrige
Personal.
- Sie erstellt das jahrliche Budget.
- Sie genehmigt den Jahresbericht zuhanden des Rechtstragers.
- Sie stellt Antrage an den Gemeinderat.



Reglement fir die Bibliothek

4.3 Bibliotheksleitung

Die Bibliotheksleitung fuhrt die Bibliothek. Sie nimmt an den Sitzungen der Biblio-
thekskommission mit beratender Stimme und Antragsrecht teil. lhre Aufgaben und
Kompetenzen sind in einer Stellenbeschreibung festgehalten.

Die Bibliotheksleiterin, der Bibliotheksleiter hat die Ausbildung zur SAB Bibliothe-
kar/in sowie den nachfolgenden Bibliotheksleitungskurs erfolgreich abgeschlossen
oder ist gewillt, diese Ausbildung zu absolvieren.

5. Bestand
Der Medienbestand bleibt durch regelmassige Erneuerung aktuell und vielseitig und
wird auch auf die Bedurfnisse und Winsche der Lehrerschaft abgestimmt.

6. Bibliothekstechnik
Systematik, Prasentation und Katalogisierung richten sich nach der aktuellen ,Ar-
beitstechnik fiir Schul- und Gemeindebibliotheken.”

7. Benutzung

Jedermann ist zur Benutzung der Schul- und Gemeindebibliothek Fahrwangen
berechtigt, sofern er sich an die Benutzungsordnung hélt. Mit der Anmeldung ist die
Verpflichtung zur Einhaltung der Benutzungsordnung verbunden.

Es wird jahrlich ein Bibliotheks-Stundenplan erstellt. Dieser richtet sich nach den
Ausleih- und Arbeitszeiten des Bibliothekspersonals. Der Raum steht gemass Zweck
und Auftrag zu folgender Verfligung:

- An erster Stelle zur Ausleihe durch das Bibliothekspersonal.
- An zweiter Stelle der Schule zur Unterstitzung des Unterrichts.
- An dritter Stelle Gruppierungen oder Institutionen flir geeignete Anlasse.

Die detaillierten Weisungen an die betreffenden Benutzer sind in den entsprechen-
den Reglementen, bzw. Anhdngen festgelegt.

8. Finanzen
Die Einnahmen der Schul- und Gemeindebibliothek bestehen aus
- dem jahrlichen Gemeindebeitrag.
- den Mitgliederbeitragen und Gebuhren der Bibliotheksbenutzer.
- den ausserordentlichen Beitrdgen von Institutionen und Privatpersonen.
- den Subventionen und Beitragen des Kantons.
Aus den Einnahmen sind die laufenden Betriebskosten zu decken.
Die Gemeinde entléhnt das Bibliothekspersonal.

9. Rechnungsfuhrung
Die Rechnung der Bibliothek wird durch die Finanzverwaltung der Gemeinde gefiihrt.

10. Rekursinstanzen

Bei Streitfallen zwischen Bibliothekspersonal und Bibliotheksbenutzern oder Biblio-
theksleitung und Personal ist die Bibliothekskommission Rekursinstanz.
Letztinstanzlich entscheidet in jedem Fall der Gemeinderat.
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11. Giltigkeit

Dieses Reglement tritt auf den 01. Oktober 2006 in Kraft. Es kann jederzeit, in Ab-
sprache mit der Bibliothekskommission und der Bibliotheksleitung, durch den Ge-
meinderat teilweise oder ganz geandert werden.

Vom Gemeinderat am 18. September 2006 beschlossen:

GEMEINDERAT FAHRWANGEN

Marléne Campiche, Gemeindeammann:

Fredy Fischer, Gemeindeschreiber:
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Il. Benutzungsordnung

Die Benutzungsordnung regelt den Verkehr zwischen den Benutzern und der
Bibliothek. Sie enthalt die Bestimmungen uber Benutzungsrechte, allféallige
Einschrankungen, Ausleihfrist, Behandlung des Ausleihgutes, besondere
Dienstleistungen und Gebuhren.

Liebe Bibliotheksbenutzer

Herzlich willkommen im Lasi-Huus, der kombinierten Schul- und Gemeindebibliothek
von Fahrwangen.

Unser Angebot fir Kinder, Jugendliche und Erwachsene

- Bicher, Comics

- Sachblcher

- Kassetten und Horblcher

- DVDs

- Zeitschriften

- Internet

Offnungszeiten

Montag 15.00 - 17.00 Uhr
Mittwoch 13.30 - 15.00 Uhr
Donnerstag 17.00 - 18.30 Uhr
Samstag 09.30 - 11.00 Uhr

An offiziellen Feiertagen bleibt das Lasi-Huus geschlossen.

Schulferien: Wahrend den Schulferien bietet das Lasi-Huus reduzierte Offnungszei-
ten an. Bitte beachten Sie jeweils die Publikationen.

1. Ausleihe

Wahrend der Offnungszeit steht die Bibliothek der ganzen Bevélkerung zur Verfii-
gung.

Die Ausleihe von Blichern, Horblchern und Kassetten ist in der Anzahl unbe-
schrankt.

Die Medien mussen sorgfaltig behandelt werden. Eine Weitergabe an Dritte ist nicht
gestattet. Verlorene oder beschadigte Medien werden in Rechnung gestellt.

Bei Zuwiderhandlung kann das Benutzungsrecht entzogen werden.

Alle eingeschriebenen Familien oder Einzelpersonen erhalten einen nicht Gbertrag-
baren Benutzerausweis. Schilerausweise gelten nur flir den betreffenden Schiiler.

Bitte melden Sie Namens- oder Adressanderungen.
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1.1 Ausleihfrist

Die Ausleihfrist betragt in der Regel 4 Wochen. Eine Verlangerung ist (bei nicht vor-
bestellten Medien) méglich (auch telefonisch oder per E-Mail).

2. Jahresbeitrag und Gebiihren
Der Jahresbeitrag gilt pro Kalenderjahr.

Familien und Einzelpersonen Fr. 20.--
Kinder bis zum 16. Lebensjahr gratis

Jugendliche in Ausbildung Fr.10.--
DVD pro Woche* Fr. 2.--

*Die Gebuhr wird bei der Riickgabe erhoben.

Far DVDs werden im ersten Monat keine Mahnungen verschickt.
Anteil an beschadigte Kassetten oder

DVD-Hullen Fr. 2.--

2.1 Weitere Dienstleistungen

Ausgeliehene Blcher kénnen vorbestellt

werden gratis

Fotokopien Fr. --.20 pro Blatt
Wir organisieren flir Sie Blicher aus der

Kantonsbibliothek Fr. 2.-- pro Buch

Anregungen und Medienwiinsche werden gerne entgegengenommen und im
Rahmen der Méglichkeiten erfiillt.

2.2 Mahnungen

Ist die Leihfrist Gberschritten, wird dreimal gemahnt:

1. Mahnung Fr. 2.--
Schuler (Schulhduser Fahrwangen) gratis

2. Mahnung Fr. 5.--
Schiler (Schulhduser Fahrwangen) Fr. 2.--
3. Mahnung (fur alle) Fr.10.--

Nach Ablauf der dritten Mahnfrist wird das Medium durch die Gemeindeverwaltung in
Rechnung gestellt.

Von der Bibliothekskommission bestatigt und in Kraft gesetzt
am: 01. Oktober 2006

Prasidentin der Bibliothekskommission:
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lll. Raumordnung (Anhang 1)

Jeder Benutzer des Bibliotheksraums verpflichtet sich zur Einhaltung dieser
Raumordnung.

Bei der Nutzung des Raumes muss darauf geachtet werden, dass keine Einrichtun-
gen, Apparate oder Medien zu Schaden kommen.

Alle Benutzer sind zu Reinlichkeit und Ordnung angehalten. Die Sitzstufen dlrfen
nicht mit Schuhen betreten werden. Die Polstersessel dirfen nicht an die Wande ge-
stossen werden.

FOr den Raum gilt absolutes Rauchverbot. Es dirfen keine Ess- und Trinkwaren
konsumiert werden, ausser bei speziellen Anlassen und im Einverstandnis mit der
Leitung.

Die Medien sollen sorgféltig behandelt und in der aufgestellten Ordnung belassen
werden.

Der Raum ist im selben Zustand zu verlassen, wie er betreten wurde.
Beim Verlassen des Raumes missen die Computer ausgeschaltet und die Lichter
geldscht sein; die Taren missen immer abgeschlossen werden

Schaden sind umgehend der Bibliotheksleitung oder dem Abwart zu melden.

Die Ludothek gehdrt nicht zum Bibliotheksraum und darf weder von der Schule noch
von Dritten ohne Genehmigung durch die Leitung der Ludothek benutzt werden.

Vom Gemeinderat am 18. September 2006 beschlossen:

GEMEINDERAT FAHRWANGEN

Marléne Campiche, Gemeindeammann:

Fredy Fischer, Gemeindeschreiber:
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IV. Angebot und Reglement fur die
Schule (Anhang 2)

Das ,,Lasi-Huus“ ist die kombinierte Schul- und Gemeindebibliothek von Fahr-
wangen. Es ist ein Dienstleistungsbetrieb und dient Lernenden sowie Lehren-
den als Informations-, Lern- und Freizeitzentrum.

1. Zweck

Die Schulbibliothek dient Schiler- und Lehrerschaft als Informations-, Lern- und Frei-
zeitzentrum und unterstitzt in Ubereinstimmung mit dem kantonalen Lehrplan die
Schule in ihrem Bildungs- und Erziehungsauftrag.

2. Bestand

Der Buchbestand umfasst einen Prasenzbestand an Nachschlagewerken sowie ei-
nen Ausleihbestand an Belletristik und Sachliteratur.

Weitere Medienarten wie Zeitschriften, Hérblcher und DVDs werden angeboten.
Um die Aktualitat und Attraktivitéat der Bibliothek zu gewahrleisten, werden jahrlich
10 % des Bestandes erneuert.

3. Aufsichtsorgan

Die Bibliothekskommission beaufsichtigt die Schulbibliothek. Sie setzt sich zusam-
men aus je einer Lehrperson der Primarschule und der Bezirksschule, einer Vertre-
tung aus dem Gemeinderat, der Bibliotheksleitung und wird von einem Mitglied der
Schulpflege geleitet.

4. Bibliotheksleitung

Diese fuhrt die Schulbibliothek und erflllt im Besonderen zusammen mit ihren Mitar-
beiterinnen folgende Aufgaben:
- Auswahl, Anschaffung und Bereitstellung der Medien (auch auf Wunsch
und in Absprache mit der Lehrerschaft).
- Organisation der Ausleihe, oder nach Bedarf, Instruktion der Lehrkréafte zur
Ausleihe an die Klassen.
- FOhrung des Kataloges und der Statistik.
- EinfGhrung, Beratung und Animation von Lernenden und Lehrenden.
- Weitere Aufgaben und Kompetenzen sind in der Stellenbeschreibung
festgehalten.
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5. Benutzung

Es dirfen sich keine Schiler unbeaufsichtigt in der Bibliothek aufhalten, auch nicht
fir Gruppenarbeiten.

Die Benutzung der Schulbibliothek ist unentgeltlich. Alle Schiler und Schilerinnen
erhalten einen Bibliotheksausweis. Die Lehrkrafte bekommen einen Lehrkrafteaus-
weis, ebenfalls unentgeltlich.

Auch fir die Benutzung durch die Schule gilt die Einhaltung der Raumordnung.
5.1 Bibliotheksschliissel

Die Schlissel der Bezirkslehrerschaft passen in alle Turschlésser der Bibliothek.
Die Schliissel der Primarschule passen nicht in die innere Tlre, die Lehrerschaft
braucht den Passepartout.

Dem Kindergarten steht ebenfalls ein Schllssel fir beide Turen zur Verfligung.
5.2 Ausleihe

Die Anzahl der Ausleihen von Blichern ist im Allgemeinen unbeschrankt. Die Lehr-
person kann jedoch bei der Schiilerausleihe eigene Regelungen festsetzen.

Jede Lehrperson hat Zugang zur Bibliothek und zu den Medien. Sie kann fir sich
oder flr die Schiler Medien ausleihen, oder Medienkisten zusammenstellen. Vor-
aussetzung ist die korrekte Ausleihe tiber den PC nach Instruktion durch das Biblio-
thekspersonal. Medien, die nicht Gber den PC ausgeliehen werden, sollten gut sicht-
bar fir das Personal notiert werden. Die Ausleihe am Computer darf nur durch die
Lehrperson erfolgen.

Die zurtickgebrachten Medien werden auf den Blcherwagen gelegt. Das Biblio-
thekspersonal platziert sie in den Regalen.

Es dirfen keine DVDs bei der Schiilerausleihe herausgegeben und zuriickgenom-
men werden.

Far den Unterricht kénnen jedoch DVDs zu den ublichen Gebihren ausgeliehen
werden.

Schilerinnen und Schuler dirfen am Benutzer-PC nach Medien recherchieren. Der
Zugang ins Internet muss durch die Lehrperson Uberwacht werden.

5.3 Angebot fiir die Schule

Das Bibliothekspersonal steht nach Absprache zur Verfliigung fir
- EinfGhrungen von Schulklassen (stufen- und altersgerecht).
- Bibliotheksstunden zu speziellen Themen, auch als Mithilfe flr die Lehr-
person.
- Blchervorstellungen.
- das Zusammenstellen von Medienkisten.
- Geschichten- und Vorlesestunden.
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- die Organisation oder die Mithilfe von Anlassen zur Leseforde-
rung(Lesungen, Vortrage, Theater usw.).
- das Bereitstellen von Biichertischen fur Elternabende, Projektwochen usw..
6. Finanzen

Die Schulbibliothek verflgt Uber einen Kredit fir Medienanschaffungen und Sachkos-
ten. Die Schulgemeinde entléhnt das Bibliothekspersonal.

7. Gultigkeit

Dieser Anhang zum Bibliotheksreglement tritt am 01. Oktober 2006 in Kraft. Er kann
durch die Schulpflege nach Anhérung aller beteiligten Personen geandert werden.

Fahrwangen, 20. September 2006

SCHULPFLEGE FAHRWANGEN
Ruggero De Vita, Prasident:

Esther Kaufmann, Schulsekretérin:

10



Reglement fir die Bibliothek

V. Benutzung durch Dritte
(Anhang 3)

Dieser Anhang ergéanzt das Bibliotheksreglement und die Raumordnung und
regelt die Benutzung des Bibliotheksraums fur die Beanspruchung durch Ver-
eine und Gruppierungen.

1. Nutzung

Art. 2 des Bibliotheksreglements legt den Zweck und den Auftrag der Gemeindebib-
liothek fest. Art. 7 bestimmt die Rangierung der Benutzer des Bibliotheksraums.

Wird der Raum von anderen Organisationen, Vereinen oder Gruppierungen bean-
sprucht, ist darauf zu achten, dass durch die Beanspruchung an der Einrichtung und
an den aufgestellten Medien keinerlei Beeintrachtigungen entstehen.

2. Bewilligung

Jede Nutzung ist bewilligungspflichtig und kann nur ausserhalb des Bibliotheksbe-
triebs stattfinden.

Eine Bewilligung kann Uber die Leitung bei der Bibliothekskommission eingeholt wer-
den. Die Bibliothekskommission kann einen Bewilligungsantrag direkt dem Gemein-
derat zur Beurteilung vorlegen. Der Gemeinderat legt den GebUhrentarif fest.

Eine Bewilligung kann mit zusatzlichen Auflagen verbunden sein. Uber die Hohe der
Bewilligungs-, bzw. Benutzungsgebuhr wird von Fall zu Fall entschieden.

3. Raumordnung

Anhang | des Bibliotheksreglements enthalt die Raumordnung fur den Bibliotheks-
raum. Diese ist gilt auch fur die Benutzung durch Dritte.

4, Haftung und Verantwortlichkeit

Fir die Haftung und Verantwortung gelten Art. 6 und 7 des Beniitzungsreglements
fir die Schulanlagen der Gemeinde Fahrwangen.

5. Gultigkeit
Dieser Anhang zum Bibliotheksreglement tritt am 01. Oktober 2006 in Kraft. Es kann

durch die Bibliothekskommission und den Gemeinderat teilweise oder ganz gean-
dert werden.
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Vom Gemeinderat am 18. September 2006 beschlossen:

GEMEINDERAT FAHRWANGEN

Marléne Campiche, Gemeindeammann:

Fredy Fischer, Gemeindeschreiber:
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